 陕西国际商贸学院毕业论文（设计）工作安排
毕业论文（设计）（以下简称毕业论文）是学生综合运用所学基础理论、专业知识和基本技能进行科学研究工作的一次集中训练，是实现培养目标，培养学生实践能力和创新精神的一个重要实践环节。毕业论文的质量也是衡量教学水平、学生毕业与学位资格认证的重要依据。指导毕业论文是教师的基本职责。为规范毕业论文工作，提高毕业论文质量，特制定本条例。

一、基本规范与过程要求
（一） 选题

1．论文题目应符合专业培养目标，体现教学计划对学生知识、能力和素质的要求，注重发挥专业的优势和特长。应有新意，有科学研究或实际应用价值，能够反映国家经济建设、科技进步和社会发展中的实际问题，有一定的学术水平。各专业选题时可根据自身特点有所侧重。
    2.题目难易程度适中，不宜过大。应考虑学生的专业要求和实际能力，能够在规定的期限内独立完成。
    3.学生所选题目应与主修专业培养目标相结合。
    4.选题实行教师指导与学生自选相结合的办法，学生根据各二级学院公布的论文题目提出选题意向，经指导教师同意，二级学院审定。
    5.原则上1人1题，如需由2人以上（含2人）共同完成的，应由指导教师提出，经二级学院主管教学副院长（主任）批准，但每位学生必须独立完成其中所承担的部分工作，并独立撰写论文。
   （二） 开题
    1.学生应在指导教师指导下撰写开题报告，包括论文选题依据、文献综述、创新点、主要研究内容、研究路线和进度等内容。
    2.开题报告通过后方可进入毕业论文撰写阶段。
   （三） 撰写
    1.毕业论文应观点明确，论据比较充分，数据准确，逻辑性较强，无重大疏漏或明显的片面性。
    2.毕业论文应结构完整，表达准确清楚，符合学术规范，按专业学术论文体例撰写（可参照本专业有代表性期刊的格式）。篇幅：文科类一般为7000～15000字，理科一般为5000～10000字，工科由二级学院确定。
    3.论文摘要应以浓缩的形式概括毕业论文的内容，中文摘要300字左右，外文摘要以250个左右实词为宜，关键词以3～5个为妥；毕业设计应说明主要介绍设计任务来源、标准、原则及主要技术资料，中文在1000字以内，外文以500个左右实词为宜，关键词以3～5个为妥。
   （四） 答辩
    1.学生获得毕业论文成绩必须参加毕业论文答辩。在其他二级学院作毕业论文的学生应在学生所在二级学院进行毕业论文答辩。
    2.二级学院应进行本科毕业论文公开答辩。应成立答辩小组，成员一般不少于3名教师，可包括指导教师。
    3.答辩小组主持具体答辩工作，对学生毕业论文完成质量及答辩情况进行评价，并按照成绩评定标准给出最终评定成绩。
    4.每位学生的答辩时间一般为10分钟，答辩应有答辩过程记录。

二、 进度计划
1.工作组成立和动员阶段：各二级学院应在第七学期第10周前成立毕业论文工作小组，公布本院本科生毕业论文撰写要求，并组织有关人员学习和落实教育部和我校的相关规定。
    2.确定学生毕业论文题目：第七学期第16周前完成。
    3.开题报告：第八学期第2周前完成。
    4.毕业论文答辩：第八学期第12周前完成。
    5.教务管理系统中的成绩录入：第八学期第13周前完成。
    6.论文材料归档：第八学期第16周前完成。

